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Ionoxenne
0 3a11MTe, XPAHEHHH, 00paboTKe U
nepeaaye NepCOHAIbHBIX JAHHbIX BOCIHTAHHHKOB
MYHHIHIAJIBHOrO 010ZKETHOr0 J0MKOJILHOro 06pa3oBaTe/bHOro
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OO6uHe NoJI0KeHHs.

1.1 Hacrosimee moJioxkeHue pa3paboTaHo isi MyHHIMIAILHOTO OI0/DKETHOrO  JIOMIKOJILHOTO
obpa3zoBaTeIbHOIO YUPEKACHHS «Jlerckuit cajt No 120 «Jlamymxu»
Ha ocxosarun c1.24 Koncruryunu PO, 3akona «O6 unpopmanum, nugopMaTH3aunm 1 3aiure
unopmanuy Ne 149-03 or 27.07.2006 r. u ®enepansroro 3akona PO «O nepcoHatbHbIX
nanuex» Ne 152-03 ot 27.07.2006 r. u nocranosnenust Ipasurenscrea PO ot 17.11.2007 r. Ne
781 «O6 yreepxaennn [onoxenns 06 obecreuenuy 6€30MaCHOCTH HEPCOHATLHBIX JIAHHBIX NP
uX 06paboTke B MHPOPMALMOHHBIX CHCTEMAX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX) C LENbI0 00ecneyeHus
YBaKEHHS TPAB M OCHOBHBIX  CBOGOJ KakJIOro BOCHMTaHHMKA 1pH oOpaboTke ero
MepCONATBHEIX JIAHHBIX, B TOM YHCJIE 3alIUThI NIPAB HA HEMPUKOCHOBEHHOCTh YaCTHOW KHU3HH,
JIMYHYIO ¥ CeMEHHYIO TalHy.

1.2. Hacrosimee Ilonoskenue onpeaenser nopsiaok pabotel  (nomydenus, o6paborku,
UCIOJB30BAHMS, XPAHEHUs ¥ T.JI.) C MEepPCOHAJIbHBIMHM JIAHHBIMA BOCIMTAHHHKOB W TapaHTHH
KOH(MICHIMATBHOCTH  CBEJCHMH,  NpPEJOCTABJCHHBIX — POJMTENSIMH  BOCHHTAHHMKOB
OTBETCTBEHHBIM JIMIAM 32 PabOTy C EPCOHAIBHLIMU JIAHHBIMH.

1.3. TlepcoHaibHble JaHHbIE BOCIHMTAHHUKOB OTHOCATCS K KaTeropuu KOH(HJICHIHATbHOR
nHPOPMALIUH.

1.4. IOpuauyeckue W (u3MUECKHE JIMIA, B COOTBETCTBUM CO CBOMMH IOJHOMOYHSAMH
BIajieromue WHQopMarmeil 0 BOCIHTAHHUKAX, MOJTYYalOMME W MCIOJIB3YIOIIHECH €10, HeCyT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHM € 3aKOHO/aTeILCTBOM Poccuiickoit Menepaliy 3a HapyleHue
peKMMa 3alUThl, 06pabOTKH M NIOPs/IKA KCIOB30BaHHsA 9TOH HH(OpMaLHH.

1.6. Usmenenus B Ilosoxkenue MOryT ObITh BHECEHBI PYKOBOJCTBOM MYHMIMIIAIBHOTO
GIO/DKETHOTO JIOIIKOJILHOTO 06pasoBatebHoro yupesaenus «Jlerckuii can Ne 120 «Jlagymku»
B yCTAHOBJICHHOM JICHCTBYIOLIMM 3aKOHO/IaTE/IbCTBOM IOPSI/IKE.

2. Ilousitue NnepCcoHAIbHbIX JAHHBIX BOCMHTAHHHKOB H HX COCTaB.

2.1. TlepconanbHble JaHHbIE BOCIMTAHHUKA — CBECHHS O (akTax, cOOBITHSAX, 06CTOATEILCTBAX
JKHU3HM BOCIHTAHHMKOB, MO3BOJISIONIME WIEHTH(QHUMPOBATE €ro JIMYHOCTh, HEOOXOAMMBbIE
agvuauctpant MBJIOY B CBSI3H ¢ OTHOIIEGHHAMH BOCIUTAHHMS M 00yUeHHUs BOCIIUTAHHHKOB H
KacaroIIHecst BOCITHTBIBAIOILETOCS.

2.2.K nepcoHabHBIM JJaHHBIM BOCIIMTAHHUKA OTHOCSTCS:



Сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении;

· Информация, содержащаяся в Договоре между МБДОУ «Детский сад общеразвивающего вида №120 «Ладушки» и родителями (лицами, их заменяющими) ребенка.
· Информация о состоянии здоровья, содержащаяся в медицинской карте воспитанника;
· Документ о месте проживания;

· Информация, содержащаяся в Книге движения детей;

· Информация, содержащаяся в тетради «Сведения о родителях» на группах;

· Иные сведения, необходимые для определения отношений воспитания и обучения.
2.3. Администрация может получить от самих родителей (лиц, их заменяющих) воспитанника данные о:

- фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительства воспитанника;

- фамилии, имени, отчестве родителей (законных представителей) воспитанника.

2.4. иные персональные данные воспитанника, необходимые и в связи с отношениями воспитания и обучения, администрация может получить только с письменного согласия одного из родителей (законных представителей). К таким данным относятся документы, содержащие сведения, необходимые для предоставления воспитаннику гарантий и компенсаций, установленных действующим законодательством:

· Документы о составе семьи;
· Документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических заболеваний и т.п.);

· Документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством(родители- инвалиды, неполная семья, ребенок –сирота и т.п).

2.5. В случае, когда администрация может получить необходимые персональные данные воспитанника только у третьего лица, она должна уведомить об этом одного из родителей (законных представителей) заранее и получить от него письменное согласие.
2.6. Администрация обязана сообщить одному из родителей (законных представителей) о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа одного из родителей (законных представителей) дать письменное согласие на их получение.

2.7. Персональные данные воспитанника являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы администрацией или любым иным лицом в личных целях.

2.8. При определении объема и содержания персональных данных воспитанника администрация руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами и настоящим Положением.
3. Хранение обработка и передача персональных данных воспитанников.
3.1.Обработка персональных данных воспитанников осуществляется для обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях воспитания и обучения воспитанников, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, пользования льготами, предусмотренными законодательством РФ и локальными актами МБДОУ «Детский сад № 120 «Ладушки».

3.2. Право доступа к персональным данным воспитанников имеют:

· Заведующий МБДОУ;
· Медицинские работники/ врач;
· Делопроизводитель;

· Старший бухгалтер;

· Бухгалтер;
· Старший воспитатель;

· Воспитатели;

· Педагог – психолог;

3.3. Заведующий осуществляет:

·   прием воспитанников в  МБДОУ «Детский сад № 120 «Ладушки»;
·  заключение Договоров  между МБДОУ «Детский сад общеразвивающего вида №120 «Ладушки» и родителями (законными представителями) ребенка;

·  оформления заявления  от родителей (законных представителей) на разрешения использования персональных данных воспитанника;

·  ведение паспорта ребенка;

·  ведение Книги движения детей;

·  сбор сведений о компенсационных выплатах части родительской оплаты;

·   сбор сведений о количественном и качественном  составе семей.

 3.3.1. Заведующая может передавать персональные данные воспитанников третьим лицам, только если это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья детей, а также в случаях, установленных Федеральными законами.

3.4. Медицинские работники  принимают и оформляют медицинскую форму воспитанника и вносят в нее необходимые данные, ксерокопию медицинского полюса воспитанника. 

3.5. Старший бухгалтер имеет право доступа к персональным данным воспитанников в случае, когда исполнение им своих трудовых обязанностей или обязанностей работников бухгалтерии по отношению к воспитаннику (предоставление льгот, установленных законодательством) зависит от знания  персональных данных воспитанников. 
3.6. При передаче персональных данных воспитанника заведующий, медицинские работники, старший бухгалтер, старший воспитатель, воспитатели, педагог-психолог МБДОУ обязаны:

· предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены;
· потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия.
3.7.  Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит обработка персональных данных воспитанника, определяются трудовыми договорами и должностными инструкциями.
3.8. Все сведения о передаче персональных данных воспитанников регистрируются в Журнале учета передачи персональных данных воспитанников МБДОУ в целях контроля правомерности использования данной информации лицами, её получившими.

4.Обязанности работников администрации, имеющих доступ к персональным данным воспитанников.
4.1. Работники МБДОУ «Детского сада № 120 «Ладушки», имеющие доступ к персональным данным воспитанников, обязаны:
·  не сообщать персональные данные воспитанника третьей стороне без письменного согласия одного из родителей (законного представителя), кроме случаев, когда в соответствии с Федеральными законами такого согласия не требуется;

·  использовать персональные данные воспитанника, полученные только лично с письменного согласия одного из родителей (законных представителей);

·  обеспечить защиту персональных данных воспитанника от их неправомерного использования или утраты, в порядке, установленном законодательством РФ;

·  ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с настоящим Положением  и их правами и обязанностями в области защиты персональных данных, под роспись;

· соблюдать требование конфиденциальности персональных данных воспитанника;

·  исключать или исправлять по письменному требованию одного из родителей (законного представителя) воспитанника его недостоверные или неполные персональные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований законодательства;

·  ограничивать персональные данные воспитанников при передаче уполномоченным работникам правоохранительных органов или работникам  социальной защиты, управления образования только той информацией, которая необходима для выполнения указанными лицами их функций;

·  запрашивать информацию о состоянии здоровья воспитанника только у родителей (законных представителей);

·   обеспечить одному из родителей (законному представителю) доступ к персональным данным воспитанника, включая право на получение копий любой записи, содержащей его персональные данные.

4.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным  воспитанника не вправе предоставлять персональные данные воспитанника в коммерческих целях.

4.3. При принятии решений, затрагивающих интересы воспитанника, администрации запрещается основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения.
5.Права и обязанности воспитанника, родителя 
(законного представителя).

5.1.В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у администрации, воспитанник, родитель (законный представитель) имеет право на:

·  требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства. При отказе администрации исключить или исправить персональные данные воспитанника родитель (законный представитель) имеет право заявить в письменной форме администрации  о своем согласии с соответствующим обоснованием этого несогласия. Персональные данные оценочного характера родитель (законный представитель) имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения;
·  извещение лицам, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные воспитанника, обо всех произведенных  в них исключениях, исправлениях или дополнениях;
·  обжалование в суде любых неправомерных действий или бездействий администрации при обработке персональных данных воспитанника.
6.  Ответственность за нарушение норм, регулирующих
 обработку и защиту персональных данных воспитанников.
6.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных воспитанников, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.
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